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Sdkerhet i verkstdader och ateljéer
Beslutad av rekior 5 mars 2008

Bakgrund

Pedagogiken vid Nyckelviksskolan utgér frén materialet och hantverket. Darfér sker nastan all
undervisning i verkstader och lokaler. Det innebar att elever och larare i stort sett dagligen hanterar
skarande verklyg, farliga maskiner, heta arbeten och farliga dmnen. Sckerheten méste darfor vara
mycket hog och all personal och samiliga elever méste vara medvetna om riskerna och ha mycket
god kunskap om hur olyckor férebyggs och undviks.

| defta dokument beskrivs grundreglema fér hur skolan arbefar med sckerheten betraffande
olycksrisker av olika slag.

Riskbeddmning
Till grund for arbetet ligger alliid en riskbedémning. Bedémningen genomférs av skyddsombudet i
samverkan med skolans ledning (vanligen representerad av skolans utbildningssamordnare).

En utrustning @r antingen riskklassad eller inte. For att en utrustning inte ska vara riskklassad krévs att
anvandningen av den beddms medféra mycket smd risker. (Exvis en vanlig skruvdragare eller
borrmaskin) Ovrig utrustning riskklassas. Riskklassad utrustning fortecknas i sarskild lista som finns i
respekfive verkstad.

En kemikalie &r klassad som farlig eller ej. Bedémningen gérs med ledning av émnets
produktinformation, dér det framgér vilka ev. risker som produkten medfér. Alla dmnen/kemikalier
som férekommer i en viss verkstad/atelié fortecknas i lista i vilken def framgér om det féreligger
fara eller ej.

Riksbeddmningen genomférs aterkommande som rufin vart annat &r. Fér varje ny maskin eller nytt
&mne gors omgdende en riskbeddmning. Ansvarig fér aff riskbedémningar genomférs ar skolans
rekfor.

Rutiner vid riskklassad utrustning

All riskklassad utrusting férses med skyddsanordningar, varningstexter och relevant mérkning.
Instruktioner placeras val synliga i anslutning fill utrustningen. Vid riskklassad utrustning géller
scikerhetsutcheckning innan eleven far arbeta sjglvstandigt.

Sakerhetsutcheckningen bestér av tre moment:
1. lararen gér gruppvisa genomgdngar om risker och rutiner
2. Lararen ger individuell instruktion och handledning i specifik ufrustning
3. Eleven redovisar och demonstrerar sina kunskaper om maskinens sckerhetskrav och signerar
i lista tillsammans med lararen aft utcheckningen genomférts

Vidare géller alltid att minst tre personer (alla fre ska vara sdkerhetsutcheckade) méste finnas i
verkstaden vid arbete i riskklassad utrustning {om en skadas, ska en kunna stanna kvar och den
tredje larma).
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Arbete i riskklassad utrustning ar inte fill&tet under lunchuppehall. D& skall ansvarig larare bryta
strommen till den.

Riksklassade maskiner inspekteras regelbundet (minst en géng i ménaden) av ansvariga larare som
vid behov av underhdll sjclv genomfér detta eller nér s& inte &r majligt, tar extern hjclp for aff
genomféra underhdllet. Vid underhdllet kontrolleras sarskilt utrustiningens sakerhetsdetaljer och aff
instruktioner finns i ansluting fill utrusiingen. Underhéllet dokumenteras i sarskild liggare knuten fill
maskinen.

Rutiner f&r farliga kemikalier

Alla &mnen utéver enkla ofarliga konsumentprodukter (ex handdiskmedel) marks noggrant och
fortecknas i lista som forvaras i respektive verkstad eller ateljé. Farliga dmnen férses med brandgula
varningsefiketter. P& férvaringskarlet ska framgé vilken lérare som inforskaffat eller ansvarar fér
amnet. | lokalens "Akutparm” férvaras produkiblad f6r alla farliga amnen i verkstaden, och i dessa
markeras med overstrykningspenna eller liknande, de avsnitt som avser &tgarder vid olycka. |
lokalens arbetsmiljdparm finns samtliga aktuella produkiblad.

Sérskilt farliga admnen [ex syror) férvaras i l&sta skap fill vilka endast Iéraren och annan ansvarig
personal har tillgéng.

Fére anvandning av farliga @mnen gér lararen alltid en noggrann genomgdng individuellt eller i
grupp av olycksrisker, halsorisker, miliop&verkan och handhavande. Ansvarig lérare kontrollerar att
eleverna har tillréckliga kunskaper for aft utan risk anvénda respekiive amne.

Vid periodbyte mellan period 1 och 2 och mellan period 3 och 4 rensas émnesférraden, s& aft
utiéinta kérl med innehall som inte Iéngre ska anvandas, |émnas for &tervinning eller destruktion.
Samtidigt ses méarkning och produkiblad éver och kompletteras vid behov.

Rutiner i 6vrigt

Grunden for sdkerhet @r ordning och reda. Darfér ar det av sfor vikt att lokalerna stédas ordentligt
och att spill och restbitar omgdende avlagsnas. Verktyg och material ska i den mén det pagdende
arbetet fill&ter, dagligen aterstallas till sina platser. Larare och elever har gemensamt ansvar fér aft
aktuell stadrutin fljs.

| verkstader dér det pagér arbeten som genererar stoftpartiklar (iré och keramik), ér det av sarskild
vikt att dammsugning sker dagligen, i fréverkstaden p& Granvégen 3, tvé ganger.

Kvélls- och helgarbeten (se vidare sarskild policy)

Kvallsarbetet fér forekomma efter beslut av ansvarig léarare, dock léngst fill kI 2200 vardagkvdllar.
Den elev som ansvarar fér nyckel och l&sning, anmdls i férvag fill Magnus Svensson. Ansvarig elev
ska kunna n&s pd mobiltelefon. Nycklar kvitteras ut frén ansvarig larare eller fran Magnus
Svensson, beroende pd& lokal.

Helgarbete tar férekomma efter beslut av ansvarig lérare, dock endast mellan kI 1000 och 2000
lérdag och séndag. Vid arbete i skolans lokaler utanfér skoltid krévs att minst tvé elever finns i
samma verkstad. (Observera dock att vid arbete i riskklassad utrustning krévs alltid narvaro av minst
fre sékerhetsutcheckade personer). Den elev som ansvarar fér nyckel och l&sning, anmals i forvéag
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fill Magnus Svensson. Ansvarig elev ska kunna nés p& mobiltelefon. Nycklar kvitteras ut frén
ansvarig ldrare eller fran Magnus Svensson, beroende pd lokal.

Vid kvélls- och helgarbete skall samtliga vtterdérrar héllas lasta for att undvika att obehériga tar sig
in i lokalerna. Samtliga fénster skall kontrolleras och sténgas nér eleverna lémnar lokalen.

Vid arbete i riskklassad utrustning géller alltid de regler som anges i avsnittet om sédan utrusning.

Rapportering

Vid tillbud eller olyckshandelse skall alltid och ovillkorligen en rapport lamnas till rektor. Rapporten
sammanstdlls av skyddsombudet och ansvarig lrare medan rekior svarar fér slutskrivning for ev
vidarerapportering fill myndighet.

Om skolans lokaler stéit oldsta ver natten eller om fonster lamnats dppet, gérs en kort skriftlig
rapport fill rekfor av fastighetsansvarig.

080305
Bo-Erik Gyberg
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